V sulade s § 15 ods.(4) zakona NR SR ¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach vydavam tento

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
SKOLSKEJ KNIZNICE

OBCHODNEJ AKADEMIE V SENICI

1. VSeobecné ustanovenia
Clanok 1
Posobnost’ KniZzni¢ného poriadku

Skolska kniznica Obchodnej akadémie v Senici, (d’alej kniznica) je sucastou skoly. Je
pristupna Studentom a zamestnancom Skoly a mdze poskytovat’ aj mimoskolské knizni¢no-
informacné sluzby. Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese: Obchodna akadémia,
Dlha 258, 905 80 Senica.

. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok kniznice upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov a
pouzivatel'ov.

. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb a
informacnych technologii (d’alej sluzieb) zabezpecovat' slobodny pristup k informacidm
Sirenych na vSetkych druhoch nosiCov. Kniznica napomaha uspokojovaniu kultarnych,
informa¢nych a vzdelavacich potrieb, podporuje celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj.
Slizi na informacné a dokumentacné zabezpecenie vychovno-vzdelavacieho procesu.

. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok sa nachadza na viditelnom mieste pri vstupe do kniZnice a
na webovej stranke Skoly: www.oase.edu.sk

Clanok 2
Knizniény fond

. Knizni¢ny fond kniZnice - primarny fond tvoria:
knihy, periodikd, obrazové dokumenty.

. Fondy a zariadenie kniZnice st majetkom Skoly. PouZzivatel’ kniZnice je povinny ich chranit’ a
nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 3
Sluzby kniZnice

. Zakladné sluzby kniZnice si:
- vypozi¢né sluzby prezencné,
- vypozicné sluzby absencné,

- predlZovanie vypoZi¢nej lehoty vypoZi¢anych dokumentov,
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii,
- konzulta¢né sluzby,

- referencné sluzby.

KniZnica poskytuje zdkladné sluzby bezplatne, Specialne sluzby st spoplatnené podla
Smernice pre kniZnicu.

. Pouzivatel ma v priestoroch kniZnice pravo vyuzivat’ fond Studovne na prezen¢né §tadium.


http://www.oase.edu.sk/
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Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek
pouzivatel'ov ako i poZiadaviek zaslanych elektronickou poStou.

Clanok 4
Pristupnost’ kniZnice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad v§eobecného pristupu pouzivatel'ov k dokumentom
a informaciam bez ohl'adu na ich politicku, ndrodnostnt, nabozensku a rasovi prislusnost’
ziakom, ucitelom, zamestnancom skoly.

Clanok 5
Zakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

Pouzivatel’ je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi
Skolského knihovnika.

Pouzivatel’ je povinny vo vSetkych priestoroch zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu.
Vstup do kniznice nie je povoleny navstevnikom kniznice pod vplyvom alkoholu a
omamnych latok. V priestoroch kniznice je zakdzané jest’, konzumovat’ napoje, alkohol a
fajcit’.

V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. PouZivanie vlastnych
pocitac¢ov je dovolené po stihlase sluzbukonajiceho pracovnika.

Pouzivatel’ ma pravo podéavat’ Ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k
praci kniznice.

Clanok 6
Registracia pouzivatela

Pouzivatel'om kniznice sa moze stat’ ob¢an Slovenskej republiky — Ziak a zamestnanec $koly.
KniZnica sa zavédzuje dodrziavat’ zakon €. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tdajov.
Kniznica oboznami pouzivatela s Knizni¢nym a vypozi¢nym poriadkom pri prvom pouZziti jej
sluZieb.

Clanok 7
Druhy vypoziciek

KniZnica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov v stilade so svojim poslanim a
charakterom. Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.
Dokumenty sa pozi¢iavaji absenéne (mimo budovy kniznice) a prezencne (do klubovne).
Absencne sa nepozi¢iavaji dokumenty potrebné pre dennt prevadzku kniznice.

Clanok 8
Zasady vypozifiavania

KniZnica zapozi¢ia dokumenty po predloZeni Studijného preukazu ziaka.

PouZivatel’ si méze naraz absen¢ne vypozicat najviac 5 dokumentov.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absencnom pozi¢iavani je 2 mesiace. Kniznica moze v
pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty.
Vypoziénii lehotu je mozné predizit, ak o to pouZivatel poziada pred jej uplynutim.
PrediZenie vypoziénej lehoty je mozné najviac jedenkrét o d’alsie 2 mesiace od datumu
predlzovania. PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné, ak:

a. pouzivatel porusil vypozi¢ny poriadok (nevratené vypozicky, ignorovanie upomienky),
b. dokument si rezervoval iny pouzivatel’.



Clanok 9
Evidencia vypoziciek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢ena preukdzatel'nost’
ich vypozicania konkrétnemu pozivatel'ovi a zabezpeCena ochrana knizni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava elektronicky v databaze automatizovaného
vypozi¢ného systému.

3. Prevzatie vypozicky potvrdzuje pouzivatel svojim podpisom v knihe vypoziciek.

Clanok 10
Zodpovednost’ za vypozicany dokument

1. Pouzivatel je povinny:
a. Pri vypozicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a musi ich uhradit’.
b. Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Do vypozi¢anych
dokumentov sa nesmu robit’ Ziadne z4sahy a nesmu sa Ziadnym spdsobom poskodzovat'.

Clanok 11
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Kbniznica posiela pouzivatelovi (v pripade ziaka do 15 rokov rodi¢ovi) maximalne dve
upomienky. Tretou upomienkou je pokus o zmier a sankény postih v zmysle internych
Smernic $koly. Po zaslani prvej upomienky ma pouzivatel’ az do vyrovnania si zavizkov voci
kniznici poskytovanie d’alSich sluzieb pozastavené.

Clanok 12

1. Pouzivatel je povinny bezodkladne ozndmit kniZnici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika.

2. O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s urcenim, dokedy a akym
spOsobom sa pouzivatel’ zavdzuje dokument nahradit, o potvrdzuje svojim podpisom.

3. Spdsob nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu:

a. dodanie vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b. nahradenie dokumentu kopiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie moZe urobit’ 1 kniZnica, pricom Citatel’ hradi vSetky s tym spojené ndklady vratane
nakladov na vézbu,

C. finan¢na thrada za nevrateny dokument.

Zaverecéné ustanovenia

1. Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit
riaditel’ Skoly alebo nim povereny pracovnik.
2. Tento KniZzni¢ny a vypoZzicny poriadok nadobuda platnost’ a t¢innost’ 01. 09. 2010

Ing. Miroslava Prikopova

riaditel’ka OA v Senici



SMERNICA
pre Skolska kniznicu OA v Senici

1. Zaevidenciu a pozi€iavanie literatury je zodpovedna Jarmila Wirthova, za d’alsie knizni¢no-
informacné sluzby Mgr. Anna Galikova.
2. Poziciavaju sa knihy evidované v kniznici a z u€ebnic tie, ktorych stav je minimélne 10% nad
nevyhnutnou potrebou vychovno-vzdeldvacieho procesu.
Prevadzkova doba kniznice: 10.00 - 11.00 denne.
4. Podmienky pre poziciavanie knih:
o maximalna diZka pozicky - 2 mesiace (mozno jedenkrat prediZit po osobnom alebo
telefonickom dohovore)
o zamestnanci Skoly - po6zicka bez poplatku
o ziaci Skoly - pozicka bez poplatku
5. Registra¢ny poplatok je 0.-Eur

w

Iné poplatky:
a) kopirovanie dokumentov 0,07Eur/ strana
b) tla¢ dokumentov 0,07 / Eur/strana

Senica 31.augusta 2010

Ing. Miroslava Prikopova
riaditel’ka OA Senica



